SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Archivo General del Estado
Oficio No. AGE/336/2015
Xalapa, Ver., a 8 de Diciembre de 2015

LIC. MARIANA SALDANA BAUTISTA
TITULAR DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL COVEICYDET
PRESENTE

En atencién a su Oficio N® UT/028/2015, mediante el cual solicita la validacién de
la actualizacién de los Instrumentos de Consulta y Control de Archivos: Catilogo
Documental, Cuadro de Clasificacién Documental y Fichas de Valoracién del Consejo
Veracruzano de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico, le manifiesto que
de acuerdo a lo establecido en la Gaceta Oficial del Estado, nimero extraordinario 144,
Capitulo 111, fraccién vigésima, le informo que las modificaciones han sido validadas con el
numero de registro: 004/AGE/2015.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para saludarle cordialmente.
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En referencia al Oficio UT/028/15, mediante el cual se solicita la validacion al
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el Catdlogo de Disposicion
Documental, Fichas de Valoracion del Consejo Veracruzano de Investigacién
Cientifica y Desarrollo Tecnolégico y de conformidad con las atribuciones del
Archivo General del Estado establecidas en el Articulo 21, Titulo Segundo,
Capitulo Ill de la Ley de Documentos Administrativos e Historicos del Estado Libre
y Soberano de Veracruz-Llave; Vigésimo, Capitulo Ill, Lineamientos para
Catalogar, Clasificar, Conservar los Documentos y la Organizacion de Archivos
emitidos por el Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion.

CONSIDERANDO

I El Catalogo de Disposicién Documental constituye el registro general y
sistematico de las series, estableciendo valores primarios, plazos de
conservacion, vigencia documental, caracter de reserva o
confidencialidad.

I. Su estructura retne las disposiciones legales, actos administrativos y
otras normas relativas a la creacion y a los cambios estructurales de la
dependencia o entidad.

1. Reline las disposiciones que regulan sus competencias asi como las
normas y procedimientos que condicionan su aplicacion.

IV.  Acopia las normas que controlan la circulacion interna y externa de los
documentos en la fase de produccion activa.

V. Identifica su estructura interna y define funciones de la dependencia
mediante el analisis de manuales de procedimientos, organigramas y
reglamentos internos.

VI.  Ubica la procedencia institucional de la documentacion, organismo que
la genero y funcion que la deriva directamente.

VIl.  Caracteriza los documentos en relacién a sus soportes, tipologia,
volumen y organizacion.
VIIl.  Cumple con la descripcion que comprende el contenido informatico, la

relacién entre serie y funcion, comin o sustantiva, el periodo que
cubre la informacion y la relacion entre la serie en cuestion con otras
series y otras fuentes de informacion afines.

DICTAMEN

Con base al analisis del Catdlogo de Disposicion Documental presentado v la
aplicacion de la metodologia PROCEDE SU VALIDACION.
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Numero de registro: 004/AGE/2015

1. MARCO JURIDICO

Lineamientos generales para Catalogar, Clasificar y Conservar los Documentos
Administrativos y la Organizacién de Archivos de los sujetos obligados.

X. Catalogo de Disposicion Documental: Constituye el registro general y
sistematico de las series, estableciendo valores primarios, plazos de
conservacion, vigencia documental, caracter de publico, reservado o confidencial
de los archivos, tanto de tramite como de concentracién, determinando por
tanto el valor secundario y el destino final de los documentos.

XXVI. Plazo de conservacion: Periodo de guarda de la documentacién en los
Archivos de Tramite, Concentracion e Histérico. Consiste en la combinacién de la
vigencia documental, el término precautorio, el periodo de Reserva, en su caso,
y los periodos adicionales establecidos en los presentes Lineamientos.

Vigésimo. En cumplimiento de los presentes, viernes 2 de mayo de 2008 Gaceta
Oficial Pagina 9. Lineamientos, el titular del area coordinadora de archivos, o el
titular del Archivo de Concentracion de cada sujeto obligado, en su caso,
actualizara periédicamente el Catalogo de Disposicion Documental.

En el Catalogo de Disposicion Documental se estableceran los periodos de
vigencia de las series documentales, sus plazos de conservacién, asi como su
caracter de reservada o confidencial.

Para efecto de los periodos de reserva de los expedientes, el catalogo debera
vincularse al indice de expedientes reservados que establece el Articulo 16 de la
Ley de la materia.

Los sujetos obligados enviaran al Archivo General del Estado, para su validacién y
registro, una copia de su Catalogo de Disposiciébn Documental actualizado en
soporte electronico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero de cada afo.

CONSEJO VERACRUZANO DE INVESTIGACION

2. DEPENDENCIA O ENTIDAD: CIENTIFICA Y DESARROLLO TECNOLOGICO
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3. CONTEXTO DOCUMENTAL

3.1 Se precisa el objetivo del mismo:

Sl: . NO:

Observaciones:

3.2 Incluye instructivo de uso:

SI: . NO:

Observaciones:

3.3 Incluye marco juridico:

Sl: . NO:

Observaciones:
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3.4 En la formulacion del Cuadro General de Clasificacién se utilizé un criterio:

Funcional:

Otro:

3.5 Estructura archivistica (agrupaciones documentales):

Agrupaciones documentales Cantidad Observaciones
Identificacion | Jerarquizacion

FONDO 1 X x |
SUBFONDO 1 X X
SECCION 1 X X
SUBSECCIONES 9 X X

SERIES 39 X X
SUBSERIES 113

3.6 La codificacion se relaciona con el orden y distribucién de las categorias de

agrupamiento:

Sl .

Observaciones:

NO:

3.7 En los procesos de identificacion, jerarquizacién y codificacion de las

agrupaciones documentales éstas se caracterizan por ser:

Estables

Unicas

Delimitadas

Universales

2K K

Flexibles
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3.8 Esta asociado el Cuadro General de Clasificacion Archivistica al Catalogo de
Disposicion Documental:

s: N NO:

Observaciones:

3.9, Las series documentales cuentan con sus plazos de conservacion:

si: I NO:

Documentacién activa: X

Documentacion semiactiva: X

3.10 Las series documentales cuentan con la eleccion de destino final:

si: |l NO:

Numero de series con valor historico: 27
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4. CONTEXTO INFORMATIVO

4.1 Las series documentales registran clasificacion de la informacién:

Reservada: Sl . NO
Si la respuesta es afirmativa, registra anos: Sl . NO
Confidencial: S| [ NO

5. CONTEXTO COMPLEMENTARIO

5.1 Existen series documentales con igual periodo de vigencia y de reserva:

Sl: . NO:

5.2 5i la respuesta a la pregunta anterior es afirmativa, revisar el destino final de las
series documentales y registrar ejemplos de aquellas que se eliminan.

Serie 500A.07 Control de Cumplimiento, Subserie 500A.07.b Informe
Semestral. Destino Final: Baja.

Serie 800A.03 Programa Operativo. DestinoFinal: Baja.
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6. CONTEXTO DE AUTORIDAD

6.1 Cuenta con visto bueno o autorizacién:

Sl: . NO:

7. CONTEXTO DE OPINION

7.1 Observaciones:

El Consejo Veracruzano de Investigacion Cientifica y Desarrollo
Tecnolégico presenta sus instrumentos: todos cumplen con la normatividad
emitida en los lineamientos para catalogar, clasificar y conservar los
documentos y la organizacion de archivos, en cumplimiento con la Ley 848 de

Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica para el Estado de Veracruz.

Revisado por: Jefa de la Oficina de Archivo Administrativo, Lic. Leticia Zulbaran
Cortés

FECHA: 03 de Diciembre de 2015.



