
Consejo Veracruzano de Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico

ADMINIS-
TRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓ

N
BAJA ARCHIVO 

HISTÓRICO

100A.01.a x x 3 años 4 años x

100A.01.b x x 3 años 4 años x

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL

100A.01 REDNACECYT
Carpetas de Trabajo

Conferencia Nacional de Ciencia y 
Tecnología e Innovación

SECCIÓN:    100A Dirección General 

CLAVE 
SERIE SERIES DOCUMENTALES CLAVE 

SUBSERIE SUBSERIES

Consejo Veracruzano de Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico
Dirección General 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: FOPE04 Secretaría de Educación de Veracruz
SUBFONDO:



Consejo Veracruzano de Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico

ADMINIS-
TRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓ

N
BAJA ARCHIVO 

HISTÓRICO

200A.01.a x x 5 años 5 años x

200A.01.b x x 5 años 5 años x

200A.01.c x x 5 años 5 años x

200A.02.a x x 5 años 5 años x

200A.02.b x x 5 años 5 años X
200A.02.c x x 5 años 5 años x

200A.03.a x x 10 años 5 años x

200A.03.b x x 10 años 5 años x

200A.03.c x x x 10 años 5 años x

200A.03.d x x x 10 años 5 años x

200A.03.e x x x x 10 años 5 años x

200A.03.f x x 10 años 5 años x

Comisión de Evaluación

Proyectos

Secretaría Administrativa

200A.02 Consejo Técnico Asesor
Nombramientos

Actas
Minutas

200A.03 Fondo Mixto CONACYT-Gobierno del 
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

Normatividad

Convocatorias
Sesiones del Comité Técnico y de 
Administración

VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL

200A.01 Sesiones de Consejo Directivo

Nombramientos

Actas

Minutas

SECCIÓN : 100A Dirección General
SUBSECCIÓN: 200A Secretaría Técnica

CLAVE 
SERIE SERIES DOCUMENTALES CLAVE 

SUBSERIE SUBSERIES
TIIPO DE DOCUMENTO

Consejo Veracruzano de Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico
Secretaría Técnica

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO:    FOPE04 Secretaría de Educación de Veracruz
SUBFONDO:



Consejo Veracruzano de Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico

ADMINIS-
TRATIVO

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL
ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓ

N
BAJA

ARCHIVO 
HISTÓRICO

300A.01.a x x Durante su 
vigencia

5 años x

300A.01.b x x Durante su 
vigencia

5 años x

300A.01.c x x Durante su 
vigencia

5 años x

300A.01.d x x Durante su 
vigencia

5 años x

300A.01.e x x Durante su 
vigencia

5 años x

300A.01.f x x Durante su 
vigencia

5 años x

300A.01.g x x Durante su 
vigencia

5 años x

300A.01.h x x Durante su 
vigencia

5 años x

300A.01.i x x Durante su 
vigencia

5 años x

300A.01.j x x Durante su 
vigencia

5 años x

300A.02.a X x 5 años 5 años x
300A.02.b X x 5 años 5 años x
300A.02.c X x 5 años 5 años x
300A.02.d X X 5 años 5 años X
300A.02.e X x 5 años 5 años x
300A.03.a X x 5 años 5 años x
300A.03.b X x 5 años 5 años x
300A.03.c X x 5 años 5 años x
300A.03.d X x 5 años 5 años x
300.03.e X x 5 años 5 años x
300.03.f X x 5 años 5 años x
300.03.g X x 5 años 5 años x
300.03.h X x 5 años 5 años x
300.03.i X x 5 años 5 años x
300.03.j X x 5 años 5 años x
300.03.k x x 5 años 5 años x
300.03.l X x 5 años 5 años x

300A.04.a X x 5 años 5 años x
300A.04.b X x 5 años 5 años x
300A.04.c X x 5 años 5 años x

300A.05 x x 5 años 5 años x

300A.06 X x 5 años 5 años x

300A.07.a X x 7 años 5 años x
300A.07.b X x 7 años 5 años x
300A.08.a x x 5 años 5 años x
300A.08.b x X 5 años 5 años x
300A.08.c x x 5 años 5 años x
300A.08.d x x 5 años 5 años x

300A.08 Comité de ética

Programa Anual
Actas
Encuestas
Indicadores

Cartas de Intención

300A.07 Representación Legal
Liquidaciones
Juicios

300A.04 Acuerdos
Cooperación
Colaboración
Coordinación de acciones

Adendas

Confidencialidad
Coedición de obra
Sistema Veracruzano de Investigadores 
Servicio Social 
Asignación de Recursos
OTT

Contratos FOMIX
OTT

300A.03 Convenios

Colaboración
General de Colaboración
Colaboración y Vinculación 
Colaboración y Coordinación
Específico de colaboración
Otorgamiento de apoyo económico 

Manuales

Actas

Acuerdos 

Poderes Notariales

Escrituras

300A.02 Contratos 

Contratos de arrendamiento 
Contratos de prestación de servicio 
De obra

VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL

300A.01 Normatividad 

Leyes

Códigos

Reglamentos

Decretos

Lineamientos 

CLAVE SERIE SERIES DOCUMENTALES
CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIES

TIIPO DE DOCUMENTO

FONDO: FOPE04 Secretaría de Educación de Veracruz
SUBFONDO:
SECCIÓN:     100A Dirección General 
SUBSECCIÓN:    300A Consultoría Jurídica

Consejo Veracruzano de Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico
Consultoría Jurídica

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 



Consejo Veracruzano de Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico

ADMINIS-
TRATIVO

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL
ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓ

N
BAJA

ARCHIVO 
HISTÓRICO

400A.01.a x x 2 años 2 años x

400A.01.b x x 2 años 2 años x

400A.01.c x x 2 años 2 años x

400A.02 400A.02.a x x 3 años 4 años xMaterial Didáctico Tripticos

TIIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL

400A.01 Eventos

Invitaciones

Programa

Registros de asistencias

SECCIÓN:     100A Dirección General 
SUBSECCIÓN:    400A Unidad de Equidad de Género 

CLAVE SERIE SERIES DOCUMENTALES
CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIES

Consejo Veracruzano de Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico
Unidad de Equidad de Género 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO:     FOPE04 Secretaría de Educación de Veracruz
SUBFONDO:



ADMINIS-
TRATIVO

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL
ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓ

N
BAJA

ARCHIVO 
HISTÓRICO

500A.01.a x x 5 años 5 años x

500A.01.b x x 5 años 5 años x

500A.02 500A.02.a x x 3 años 4 años x

500A.03 x x 3 años 4 años x

500A.04 x x 5 años 5 años x

500A.05 x x x 5 años 5 años x

500A.06 x x 3 años 4 años x
500A.07.a x x 3 años 4 años x
500A.07.b x x 3 años 4 años x

Comité para la Seguridad Informática

Solicitudes de Derechos ARCO

500A.07 Control de cumplimiento
Informe anual
Informe semestral

Solicitudes de  Información Informe Semestral 

Portal de Transparencia 

Recursos de Revisión

TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL

500A.01
Comité de Información de Acceso 

Restringido 
Actas

Rubros temáticos

CLAVE SERIE SERIES DOCUMENTALES
CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIES

TIIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN

SUBFONDO:
SECCIÓN:  100A Dirección General 
SUBSECCIÓN:    500A Unidad de Transparencia y Acceso a la Información Pública

Consejo Veracruzano de Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico

Consejo Veracruzano de Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico
Unidad de Acceso a la Información Pública

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: FOPE04 Secretaría de Educación de Veracruz



Consejo Veracruzano de Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico

ADMINIS-
TRATIVO

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL
ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓ

N
BAJA

ARCHIVO 
HISTÓRICO

600A.01 600A.01.a x x 3 años 4 años x

600A.02 600A.02.a x x 3 años 4 años x

600A.03 600A.03.a x  x 1 año 2 años x

600A.04.a x x 3 años 4 años x

600A.04.b x x 3 años 4 años x

600A.04.c x x 3 años 4 años x

Premio Estatal de Ciencia y Tecnologia Actas

Red temática de acuacultura Actas

600A.04 Programa INCUBA-TIC

Convocatorias

Actas 

Expedientes de Becarios

TIIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL

Sistema Veracruzano de Investigadores Actas

SECCIÓN: 100A Dirección General 
SUBSECCIÓN:    600A División de Desarrollo Científico

CLAVE SERIE SERIES DOCUMENTALES
CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIES

Consejo Veracruzano de Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico
División de Desarrollo Científico 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO:     FOPE04 Secretaría de Educación de Veracruz
SUBFONDO:



Consejo Veracruzano de Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico

ADMINIS-
TRATIVO

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL
ARCHIVO DE 

TRÁMITE
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN
BAJA

ARCHIVO 
HISTÓRICO

610A.01.a x  x 3 años 4 años x

610A.01.b x x 3 años 4 años x
610A.01.c x x 3 años 4 años x
610A.01.d x x 3 años 4 años x
610A.01.e x x 3 años 4 años x

610A.01.f x x 3 años 4 años x

610A.02.a x  x 3 años 4 años x

610A.02.b x  x 3 años 4 años x

610A.02.c x x 3 años 4 años x

610A.02.d x x 3 años 4 años x

610A.02.e x  x 3 años 4 años x

610A.03.a x  x 3 años 4 años x

610A.03.b x  x 3 años 4 años x

610A.03.c x x 3 años 4 años x

610A.03.d x x 3 años 4 años x
610A.03.e x x 3 años 4 años x

610A.03.f x x 3 años 4 años x

610A.04.a x x 3 años 4 años x

610A.04.b x x 3 años 4 años x

610A.04 Programa Adelante

Apropiación Social de la Ciencia, 
Tecnología e Innovación con énfasis en 
zonas marginadas del Estado de Veracruz

Fomento a las Vocaciones Cientificas en 
Ciencia, Tecnología e Innovación

610A.03 Reportes finales

Semana Nacional de Ciencia y Tecnología

Mis primeros pasos en la ciencia

Campamento de verano científico

Mi proyecto científico 
Verano juvenil de investigación

Apropiación Social de la Ciencia, la 
Tecnología y la Innovación, desde el sur 
Teatro digital en perspectivas Selvas 
Veracruzanas pasado, presente y futuro

Semana Nacional de Ciencia y Tecnología

Apropiación Social de la Ciencia, la 
Tecnología y la Innovación, desde el sur 
Teatro digital en perspectivas Selvas 
Veracruzanas pasado, presente y futuro

610A.02 Niños y Jóvenes Talento 

Mis primeros pasos en la ciencia

Campamento de verano científico

Mi proyecto científico 

Verano juvenil de la investigación

Encuentro de jóvenes Veracruzanos para 
el fomento de las vocaciones científicas y 
tecnológicas

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL

610A.01

Apropiación Social de la Ciencia, 
Tecnología e Innovación en Entidades 

Federativas con énfasis en Zonas 
Marginadas

Museo Móvil "El Camino de la Ciencia"

Museo Móvil "El Camino de la Ciencia II"
Museo Móvil "El Camino de la Ciencia III"
Terminales de la Ciencia

SECCIÓN:   100A Dirección General 
SUBSECCIÓN:   610A Consultoría de Difusión 

CLAVE SERIE SERIES DOCUMENTALES
CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIES

Consejo Veracruzano de Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico
Consultoría de Difusión 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO:     FOPE04 Secretaría de Educación de Veracruz
SUBFONDO:



Consejo Veracruzano de Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico

ADMINIS-
TRATIVO

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL
ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓ

N
BAJA

ARCHIVO 
HISTÓRICO

700A.01a x  x 2 años 3 años x

700A.01b x X 2 años 3 años x

700A.02a x  X 3 años 4 años x

700A.02b x x 3 años 4 años x

700A.02c x x 3 años 4 años x

700A.03a x  x 3 años 4 años x

700A..03b x x 3 años 4 años x

700A.02
Programa de Incorporación de maestros y 

doctores en la industria

Convocatorias

Actas de Comité

Expedientes de Becarios

700A.03 CELABIA
Informes Técnicos

Planos

TIIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL

700A.01

Programa de Apoyos para el Fomento, la 
formación, el desarrollo y la consolidación 
de científicos y tecnólogos  y de recursos 

humanos de alto nivel

Actas de comité Estatal

Informes 

SUBSECCIÓN:700A División de Desarrollo Tecnológico 

CLAVE SERIE SERIES DOCUMENTALES
CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIES

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO:     FOPE04 Secretaría de Educación de Veracruz
SUBFONDO:
SECCIÓN:100A Dirección General

Consejo Veracruzano de Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico
División de Desarrollo Tecnológico



Consejo Veracruzano de Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico

Consejo Veracruzano de Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico

ADMINIS-
TRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIA

L
ARCHIVO DE 

TRÁMITE
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓ
N

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO

710A.01.a X x 3 años 4 años x

710A.01.b X x 3 años 4 años x

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL

710A.01 Oficina de Transferencia de Tecnología
Seguimiento a contratos y/o convenios asesorados

Proyectos (FINNOVA)

SECCIÓN: 100A Dirección General 
SUBSECCIÓN: 710A Consultoría de Vinculación

CLAVE 
SERIE SERIES DOCUMENTALES CLAVE 

SUBSERIE SUBSERIES

División de Desarrollo Tecnológico
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL                   

FONDO: FOPE04 Secretaría de Educación de Veracruz
SUBFONDO:



Consejo Veracruzano de Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico

ADMINISTRATIV
O

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL
ARCHIVO DE 

TRÁMITE
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN
BAJA

ARCHIVO 
HISTÓRICO

800A.01.a x x 3 años 4 años x

800A.01.b x x 3 años 4 años x

800A.01.c x x 3 años 4 años x

800A.02.a x x x 2 años 3 años x

800A.02.b x x x 2 años 3 años x

800A.02.c x x x 2 años 3 años x

800A.02.d x x x 2 años 3 años x

800A.02.e x x x 2 años 3 años x

800A.02.f x x x 2 años 3 años x

800A.03 x x x 4 años 6 años x

800A.04.a x x x X  4 años 6 años x

800A.04.b x x x X 4 años 6 años x

800A.04.c x x x X 4 años 6 años x

800A.04.d x x x X 4 años 6 años x

800A.04.e x x x X 4 años 6 años x

800A.05.a x x x 4 años 6 años x

800A.05.b x x x 4 años 6 años x

800A.05.c x x x 4 años 6 años x

800A.06.a x x x 4 años 6 años x

800A.06.b x x x 4 años 6 años x

800A.06.c x x x 4 años 6 años x

800A.05 Recursos materiales

Licitaciones (Invitación a cuando 
menos tres personas)

Sesiones ordinarias y extraordinarias 
del subcomité de adquisiciones

Inventario físico y control de bienes 
muebles y equipo de cómputo

800A.06
Control de auditorías y actividades 

públicas

Auditorías
Seguimiento a la aplicación en 
medidas o recomendaciones
Revisiones de control

Programa Operativo Anual

800A.04 Pólizas y comprobantes mensuales

Pólizas de diario

Comprobaciones de sujetos

Sujetos a comprobar

Pagos directos

Declaración mensual de impuestos

800A.02 Estados financieros

Estados de situación financiera, de 
actividades, de variaciones

Balanzas de comprobación
Conciliaciones bancarias, de subsidio 
otorgado por el estado
Reporte de pólizas de diario

Reporte de sujetos a comprobar con 
saldo
Estado de cambios en situación 
financiera

TIIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL

800A.01 Presupuesto autorizado

Relación de gastos de operación
Solicitud mensual de recursos, por 
concepto de subsidio para pago de 
servicios al personal de COVEICYDET

Solicitud mensual de recursos, por 
concepto de subsidio para cubrir los 
gastos de operación del COVEICYDET

SECCIÓN: 100A Dirección General 
SUBSECCIÓN:    800A Departamento Administrativo

CLAVE SERIE SERIES DOCUMENTALES
CLAVE 

SUBSERIE
SUBSERIES

Consejo Veracruzano de Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico
Departamento Administrativo 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO:     FOPE04 Secretaría de Educación de Veracruz
SUBFONDO:


